ESCUELA UNIVERSITARIA DE INGENIERIA TECNICA INDUSTRIAL DE BARCELONA

INGENIERO TECNICO INDUSTRIAL. Especialidad en E,EI,M,QI

Asignatura: PC como Herramienta de Productividad Personal Siglas: 29728

Cédigo: 29728

Version: 2005

Tipos: Créditos totales: 6 Horas/semana totales: 4
ALE Créditos presenciales Teoria: 0 Horas/semana presenciales Teoria: 0
Créditos presenciales Problemas: 0 Horas/semana presenciales Problemas: 0
Cuatrimestre: Créditos presenciales laboratorio: 45 Horas/semana presenciales Laboratorio: 3
Créditos no presenciales: 15 Horas/semana no presenciales: 1

Areas de conocimiento (BOE):

Descriptores (BOE):

Responsable: Ferran Virgos

Prerrequisitos:

Co Requisitos:

Objetivos:  Presentar al alumno las posibilidades de los ordenadores para mejorar su productividad en el
trabajo de oficina y practicar su uso, pensando en la aplicaciéon a su vida profesional. A pesar d
ser una asignatura eminentemente préactica se potenciara la vision conceptual (qué y por qué)
frente al detalle (como).

Programa de laboratorio:

Tema 1: Sistema Operativo Windows. (3h)
Introduccion al Sistema Operativo Windows. Descripcion del entorno y herramientas basicas. Gestion de la
informacion. Configuracién del sistema. Conocimiento del entorno de la red de Windows.

Tema 2: Tratamiento de textos. (10h)
Introduccion al tratamiento de textos. Descripcién del entorno de trabajo. Herramientas basicas. Disefio del
formato de pagina. Margenes. Cabeceras, numeracién de pdaginas. Secciones. Disefio del parrafo:
alineaciones, tabuladores, listas y columnas. Estilos y Plantilles de documentos. Ortografia. Tablas y Gréficos.
Combinacidn de documentos. Formularios.

Tema 3: Bases de datos. (10h)
Introduccion al programa Access. Descripcion del entorno. Conceptos generales. Disefio de tablas y
relaciones. Consultas. Disefio y generacién de consultas. Formularios. Disefio de formularios. Programacion
de botones. Subformularios. Informes. Disefio de informes. Sub informes.

Tema 4: Full de célculo. (14h)
Introduccién y conceptos bésicos. Funciones. Graficos. Listas. Ordenacion y filtro. Funcién Buscar.
Auditoria. Validacion y proteccién de celdas. Frecuencia y distribucion. Regresion. Matrices. Tablas
dinamicas. Objetivo y solvencia. Anélisis de sensibilidad (tabla, What if?). Escenarios. Macros y botones.
Funciones de usuario.

Tema 5: Presentaciones (3h)
Introduccién y conceptos basicos. Herramientas para el trabajo en una transparencia. Presentaciones en
secuencia. Patrones, Modos de esquema. Paginas de notas. Reutilizacion. Dinamismo.

Practicas de Laboratorio:

La asignatura es eminentemente practica y tota ella se desarrollara en laboratorio. Cada sesion tiene una pequefia
introduccion teorica. La descripcién de las practicas se incluye a cada tema y corresponden al material docente de la
asignatura.

Actividades No Presenciales:

1. Funciones y graficos. (4h)

2. Ejercicio de consolidacion (basico, proteccidn, validacion y Buscar). (4h)
3. Ejercicio Final Excel + PowerPoint (7h)

Bibliografia Bésica:
1. Apuntes de la asignatura a (Teoria y laboratorio. Ferran Virgos & Ferran Juan)

Bibliografia Complementaria:

Sistema de evaluacion:

Controles de seguimiento: Primero: 0% Segundo: 0% | Prueba final: 0%

No presencial: 30% | Practicas 40% | Otra: 30%




