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ALE Creditspresencials Teoria: 0 Hor es/setmana presencials Teoria: 0

Creédits presencials Problemes: 0 Hor es/setmana presencials Problemes: 0
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Arees de coneixement (BOE):

Descriptors (BOE):

Responsable:  Ferran Virgos

Prerequisits:

Corequidgts.

Objectius.  Presentar a l'alumne les possbilitat dels ordinadors per millorar la seva
productivitat en € treball d'oficina i practicar € seu Us, pensant en I'aplicacio a la
seva vida professonal. Malgrat ser una assignatura eminentment practica es
potenciarala visié conceptual (quei per qué) front al detall (com).

Programa de labor atori:

Tema 1. Sistema Operatiu Windows. (3h)
Introduccié d Sistema Operatiu Windows. Descripcié de I'entorn i eines baiques. Gestio de la
informacio. Configuracié dd sstema. Coneixement de I’ entorn de xarxa de windows.

Tema 2: Tractament de textos. (10h)
Introduccié d tractament de textos. Descripcid de I'entorn de trebdl. eines basiques. Disseny del
format de pagina. Marges. Capcaeres, numeracié de pagines. Seccions. Disseny dd paragraf:
dineacions, tabuladors, llistes i columnes. Edils i Pantilles de documents. Ortografia Taules i
Grdics. Combinacio de documents. Formularis.

Tema 3: Bases de dades. (10h)
Introduccié a programa Access. Descripcio de I'entorn. Conceptes generals. Disseny de taules i
relacions. Consultes. Disseny i generaci0 de consultes. Formularis. Disseny de formularis.
Programaci6 de botons. Subformularis. Informes. Disseny d'informes. Subinformes.

Tema 4: Full de cacul. (14h)
Introduccié i conceptes bascs. Funcions. Grdics. Lliges. Ordenacid i filtre. Funci6 Buscar.
Auditoria. Vdidacio i proteccido de cd les. Freqiéncia i distribucio. Regress6. Matrius. Taules
dinamiques. Objectiu i solver. Andis de senghilitat (taula, What if?). Escenaris. Macros i
butons. Funcions d' usuari.

Tema5: Presentacions (3h)
Introduccid i conceptes basics. Eines pe trebal en una trangparencia. Presentacions en sequiéncia.
Patrons, Modes esquema. Pagines de notes. Reutilitzacié. Dinamisme.

Practiques de L abor atori:

L’assgnatura és eminentment prectica i tota dla es desenvolupara en laboratori. Cada sessé té una
petita introduccié tedrica. La descripcié de les practiques sinclou a cada tema i corresponen ad materid
docent de |’ assignatura.

Activitats No Presencials:

1. Funcionsi grdics. (4h)

2. Exercici de consolidacio (basic, proteccid, vaidacid i Buscarv). (4h)
3. Exercici Find Excd + PowerPoint (7h)

Bibliogr afia Basica:
1. Apunts de |’ assignatura (Teoriai laboratori. Ferran Virgos & Ferran Juan)




Bibliografia Complementaria:

Sistema d’ avaluacio:

Controls de seguiment: Primer: 0% Segon: 0% | Provafind: 0%

No presenciditat: ~ 30% | Prictiques. 40% | Altra. 30%




