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1. Introducci6

El 21 de juliol del 2014, el Consell de Govern de la UPC va aprovar les bases per a un acord entre la
Secretaria d’Universitats i Recerca de la Generalitat de Catalunya i la Universitat Politecnica de Catalunya per
a un Acord sobre el model de projecte academic Enginyeria-Besés que preveien la creacié d’'un nou centre de
la UPC.

L’acord 123/2015 del Consell de Govern de la Universitat, va aprovar, amb l'informe previ favorable del
Consell Social de 13 de juliol de 2015, la creacié de I'Escola d’Enginyeria de Barcelona Est (EEBE). En data
16 de febrer de 2016, el Consell de Govern aprova la ratificacié del Contracte Programa Besos.

La memoria de creacid del nou centre docent indica que “per tal de poder afrontar amb eéxit I'inici del nou curs
académic 2016-2017, la data d’efectes d’aquesta memodria, i per tant, de la creacié de la nova Escola
d’Enginyeria de Barcelona Est i de la desadscripcié de 'EUETIB per integracié a la UPC, és I'1 de juny de
2016”.

Per tal de garantir la prestacio dels serveis adients a les unitats académiques i usuaris del Campus Diagonal-
Besos i en linia amb la implantacié del model UTG en tots els ambits territorials de la UPC, el Consell de
Govern considera convenient crear la unitat d’administracié i serveis Unitat Transversal de Gestio del
Campus Diagonal-Besos.

2. Marc normatiu

v" Acord 28/2005 del Consell de Govern de 31/01/2005. Document CG 36/1 2005.”Sobre el model
organitzatiu de gestio de la UPC”.

v" Acord 29/2005 del CG de 31/01/2005. Document 45/1 2005 “Proposta d’elaboracio i d’implantacié el
projecte organitzatiu al Campus del Baix Llobregat”.

v" Acord 203/2007 del CG de 17/12/2007. Document 12/12 2007. “Creacié de la Unitat Transversal de
Gestié del Campus del Baix Llobregat com a unitat funcional”.

v" Acord 145/2009 del CG de 23/07/2009. Document 35/7 2009. “Creacié de la Unitat Funcional de
Gestid i Serveis al “campus” de Vilanova i La Geltri”.

v' Acord 146/2009 del CG de 23/07/2009. Document 36/7 2009. “Creacié de la Unitat Funcional de
Gestio i Serveis de ’Ambit de I'Arquitectura de Barcelona’.

v' Acord 2/2011 del CG de 09/02/2011. Document 3/2 2011. “Creacié d’'una Unitat Funcional de Gestio
i Serveis al Campus de Manresa”.

v" Acord 71/2012 del CG de 02/05/2012. Document 14/5 2012. “Creacié de la Unitat Transversal de
Gestio de I'’Ambit de I'Arquitectura de Sant Cugat’.

v' Acord GOV 43/2012, de 29 de maig, pel qual s’aprova la modificacié dels Estatuts de la Universitat
Politecnica de Catalunya i es disposa la publicacié del seu text integre.

v' Acord 1/2012 del CG de 06.02.2012, Document CG 2/2 2012. “Pla de Viabilitat Economica de la
UPC”.

v" Acord 16/2013 del Consell Social, de 19 de mar¢ de 2013, pel qual s’aprova el projecte de
Pressupost 2013 de la UPC.

v Acord 129/2013 del CG de 19/07/2013. Document CG 37/7 2013 “Creaci6 de la Unitat

d’Administracio i Serveis: “Unitat Transversal de Gestié de I'’Ambit d’Edificacid”.

CU de 16/12/2014 “Informe del rector sobre la politica universitaria i programa d’actuacié”.

Acord 15/2015 del CG de 10/02/2015. “Creacié de la Unitat d’Administracié i Serveis “Unitat

Transversal de Gestié de '’Ambit de Camins”.

v" Acord 123/2015 del Consell de Govern de 23 de juliol de 2015. “Aprovacié de la creacié de I'Escola
d’Enginyeria de Barcelona”.
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v" Acord 219/2015 del Consell de Govern de 12 de novembre de 2015 “Modificacié de la RLT de PAS —
UTG Campus Bes0s”, per a la creacio del lloc de treball de Cap de la UTG del Campus del Besos”.

3. Objectiu del document

El present document té com a objectiu la creacid, en base als articles 15, 39 i 41 dels Estatuts de la
Universitat Politecnica de Catalunya, de la nova unitat d’administracié i serveis: Unitat Transversal de
Gestio del Campus Diagonal-Besos (en endavant UTGCDB).

4. Abast del projecte

En la configuracié inicial de la UTG del Campus Diagonal-Besos, es tenen en compte les seglients dades
d’activitat.

4.1 Unitats Académiques

Qué hi tenen la seu:

295 Escola d’Enginyeria de Barcelona Est

702 Ciencia dels Materials i Enginyeria Metal-lUrgica
713 Enginyeria Quimica

Departaments i Institut que hi tenen PDI ubicat al Campus:

460 Institut de Técniques Energétiques

707 Enginyeria de Sistemes, Automatica i Informatica Industrial
709 Enginyeria Eléctrica

710 Enginyeria Electronica

712 Enginyeria Mecanica

717 Expressié Grafica a 'Enginyeria

723 Ciéncies de la Computacio

729 Mecanica de Fluids

732 Organitzacié d’Empreses

737 Resisténcia de Materials i Estructures a 'Enginyeria
748 Fisica

749 Matematiques

751 Enginyeria Civil i Ambiental

4.2 Espais

Edificis A, C i | del nou campus Diagonal-Besos, amb una superficie de 52.800 m2*, distribuida en aules
docents, laboratoris, espais comuns, despatxos de professorat, serveis administratius, ...

! Font: document “Campus Diagonal-Besds. Memoria d’activitats 2014”



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA

BARCELONATECH

4.3 Activitat acadéemica
Titulacions

Grau en Enginyeria de Materials

Grau en Enginyeria Quimica

Grau en Enginyeria Mecanica

Grau en Electronica Industrial i Automatica
Grau en Enginyeria Eléctrica

Grau en Enginyeria de I'Energia

Grau en Enginyeria Biomédica

Master en Enginyeria Quimica
o Master en Ciéncia i Enginyeria de Materials
¢ Erasmus Mundus European Master in Advanced Materials Science and Engineering

e Programa de doctorat en Ciéncia i Enginyeria dels Materials

¢ Programa de doctorat en Enginyeria de Processos Quimics

e FErasmus Mundus Joint European Doctoral Programme in Advanced Materials Science and
Engineering

Activitat de recerca i de transferéncia de resultats de la recerca

PAR 2014: 8.968,2
PATT 2014: 4.570.915,2

4.4 Persones

Estudiantat: 3338
PDI: 253
PAS: 56

Estudiantat de Grau, Master i Doctorat.

5. Missi6 de la Unitat Transversal de Gestid

Donar suport de gestiod i serveis a 'activitat de la comunitat universitaria del campus aixi com als equips de
govern de les unitats académiques que tenen la seu al campus, oferint un cataleg de serveis accessible,
transparent i adaptat a I'especificitat de 'ambit, d’acord al pla estratégic de la UPC i de les unitats implicades,
les normatives de gestio universitaria i el marc legal aplicable, amb la finalitat de garantir un servei eficac,
eficient i sostenible a tots els usuaris.
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6. Proposta organitzativa

La proposta que es presenta incorpora l'estructura basica del model de referéncia (CG de 21/07/2014
“Informe sobre les unitats transversals de gestio —UTG-"), i esta configurada en atencié a I'activitat que es
desenvolupara al Campus Diagonal-Besos i que té el seu origen en la que es desenvolupa actualment a
'EUETIB i la que prové de I'’Ambit d’Enginyeria Industrial de Barcelona.

6.1 Denominacié

“Unitat Transversal de Gestio del Campus Diagonal-Besos”

6.2 Estructura organitzativa, dotacié dels llocs de treball i competéncies

6.2.1 Estructura organitzativa i dotaci6 dels llocs de treball

La Unitat d’administracio i serveis UTGCDB es configura en les unitats especialitzades seguents:

Suport departaments

Suport institucional i relacions externes
Gestio d’estudis de grau, master i doctorat
Recursos i serveis

Suport a larecercai TRR

Manteniment

Serveis TIC

Serveis Tallers i Laboratoris

VVVVVVYY

Per tal de dirigir i coordinar la unitat s’ha creat (acord 219/2015 del Consell de Govern, de 12 de desembre de
2015) el lloc de treball de cap de la UTGCDB, les competéncies del qual es detallen més endavant.

Cadascuna de les unitats especialitzades que formen [l'estructura esta coordinada per un/a cap que té
assignats els processos i projectes relacionats amb el seu ambit d’actuacio.

Els llocs de caps de les unitats especialitzades es doten de la manera que a continuacié s’especifica:
De les segients unitats:

» Suport departaments
» Suport institucional i relacions externes
» Serveis TIC

i atés que a la RLT actual del CEIB no existeixen llocs amb les funcions que es corresponen amb les dels
caps d’aquestes unitats, es procedira a la seva creacié a la RLT del PAS i a la seva provisié mitjangcant la
realitzacié dels concursos corresponents.

Pel que fa als /les caps de les unitats especialitzades:

Gestid d’estudis de grau, master i doctorat
Recursos i serveis

Suport alarecercai TRR

Manteniment

Serveis Tallers i Laboratoris

VVVYY
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es dotaran amb els llocs de treball de funcions equivalents de la relacié de llocs de treball actual del CEIB.

Atés que els llocs de Cap de Manteniment i de Cap de Serveis Tallers i Laboratoris actualment estan vacants,
es proveiran mitjancant la realitzacié dels concursos corresponents.

En atencié a 'activitat que es desenvolupara al Campus Diagonal-Besos, provinent de 'EUETIB i de I'’Ambit
de 'Enginyeria Industrial de Barcelona, I'estructura organitzativa de la UTGCDB es dotara en dues fases.

Fase 1

- Creacio dels llocs de treball que provenen de la RLT del CEIB, adequant els perfils a les necessitats
de la UTGCDB, en base a I'estructura basica del model de referéncia UTG.

- Creacio de tres llocs de cap d’unitat especialitzada.

Aquestes creacions s’inclouen al document de Modificacié de la RLT del PAS de la UPC, que es presenta al
Consell de Govern del 29 de marg i Consell Social de I'11 d’abril, per a la seva aprovacio.

Fase 2

- Canvi d’adscripcio dels llocs de treball que es determini, de la UTGAEIB a la UTGCDB, atenent a
I'activitat que es desenvolupara al Besos provinent de 'Ambit de I'Enginyeria Industrial de Barcelona,
que s’inclouran al document de Modificacié de la RLT del PAS de la UPC, que es presentara al
Consell de Govern del 26 de maig i Consell Social de 13 de juny, per a la seva aprovacio.

El cap de la UTG i els/les caps de les unitats especialitzades garanteixen els serveis necessaris a les unitats
académiques, als responsables académics i a tots els usuaris, en relacid a les seves competéncies tot
mantenint la comunicacio i coordinacié amb la resta d’ unitats de la UTG, els/les responsables académics,
altres UTG’s i les unitats de Serveis Generals que correspongui.

El cap de la UTG es reuneix periddicament amb els/les caps de les unitats especialitzades, i aquests/es amb
el PAS assignat, per tal de transmetre i rebre informaci6 i/o propostes d’actuacid, coordinar actuacions i
processos amb l'objectiu d’assolir la millora continua dels serveis.

6.2.2 Competencies
Cap de la Unitat Transversal de Gestio:

Direccio, organitzacio, seguiment i control de la gesti6 i els serveis

Assignaci6 de funcions i competéncies al PAS

Direcci6 del PAS adscrita la UTG

Coordinacié de les unitats especialitzades de la UTG

Coordinacié amb la geréncia, serveis generals, altres unitats d’administracié i serveis i entitats
externes

Retre comptes a les unitats academiques de la UTG

YV VVVVYVY

Competencies de les unitats especialitzades:
Suport departaments

> Informaci6 i assessorament
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» Suport direccio i organs de govern
» Suport elaboracié pressupost

» Planificacio estratégica

» Contractacio i concursos PDI

» Gestio logistica activitat PDI

Suport institucional i relacions externes

» Suport direcci6 i organs de govern centre docent

» Suport planificaci6 estratégica i avaluacio institucional

» Comunicaci6 institucional i projeccié exterior

» Relacions externes i aliances estrategiques

» Promocio institucional i dels estudis

» Orientacio, acollida, insercié laboral i fidelitzacio d’estudiantat
» Actes académics i institucionals

Gestié d’estudis de grau, master i doctorat

Elaboraci6 i seguiment plans d’estudis de Grau i Master
Elaboraci6é propostes programa de doctorat

Planificacié académica

Organitzacié docencia

Accés

Admissions programa de doctorat

Matricula

Avaluacio d’estudiantat

Beques i ajuts

Mobilitat estudiantat

Treball final d’estudis

Tesis doctorals

Titols

Pla d’accid tutorial

Tramits academics

Seguiment i millora docéncia

Suport als responsables i coordinadors académics dels estudis
Doctorat industrials

Informacio i atencioé a I'estudiantat

VVVVVVVVVVVVVVYVYVVVYY

Recursos i Serveis

Elaboracio pressupost centre docent
Execucidé i control pressupostos centre docent i departaments
Elaboraci6 informes estat de comptes
Gestio de tresoreria i inventari
Adquisicions i viatges

Informacio personal i documental
Administracié PDI, PAS i becaris
Control preséncia PAS

Pla de formacié PAS

Gestié d’espais

Serveis de recepcio i accessos
Serveis externs/concessionaris

VVVVVVVYVYVVVY
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> Documentaci6 i arxiu

Suport ala Recercai TRR

Informacio i atenci6 al PDI

Assessorament sobre convocatories i establiment de convenis

Suport als grups de recerca

Suport elaboracié propostes presentacio projectes i convenis

Suport execucié despeses projectes, convenis i serveis (viatges, adquisicions, , etc.)
Contractaci6 de personal

Comptabilitzacio i control despeses en SAP

Seguiment dels estats de comptes dels projectes, convenis i serveis

Suport en les justificacions i tancaments de projectes i convenis

Suport en les auditories de projectes

VVVVVVVYYY

Manteniment

» Manteniment preventiu

» Manteniment correctiu

» Obres ireformes

» Estalvi energétic

Serveis TIC

» Estratégica i planificacio TIC

» Infraestructures TIC

» Serveis TIC a I'entorn de treball

» Atencio6 a l'usuari

» Serveis TIC suport a docéncia i aprenentatge
» Serveis TIC suport a la recerca

» Serveis TIC suport gestié universitaria
» Serveis multimedia i audiovisuals

Serveis Tallers i Laboratoris

Assessorament adquisicions material de laboratori

Instal-lacid, configuracié i manteniment material de laboratori

Serveis tecnics de suport a la docéncia (preparacid6 de materials i suport en la realitzacié de les
practiques)

Serveis tecnics de suport a la recerca i transferéncia de resultats de la recerca (assaigs, analisi,
mesures, realitzacio de prototips, etc).

Informes técnics sobre noves tecnologies, productes i/o equips

Atencio als/les usuaris/es dels laboratoris

Aplicacio normativa tractament i gestio de residus

Aplicacié normativa PRL

VVVY VYV VVV



7. Organigrama

UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO CAMPUS DIAGONAL-BESOS
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Cap
UTGCDB
Cap la N1

Suport departaments
Cap2N3

Suport institucional i
Rel. Externes
Cap 2 N2

Gesti6 Estudis Grau,
Master i Doctorat
Cap 2 N1

Recursos, Serveis
Cap 2 N2

Suport Recercai TRR
Cap 2 N2

Manteniment
Cap Manteniment N1

Serveis TIC
Cap SIC N2

Serveis Tallers i
Laboratoris
Cap TL G1

Centre de Recerca
(denominacid provisional)

8. Consell de Direccio

Composici6 del Consell

En la configuracié inicial, el consell estara constituit per:

- Director/a de I'Escola d’Enginyeria de Barcelona Est
- Un representant elegit d’entre i pels directors dels dos departaments amb seu al Campus Diagonal-

Besos.

- Un representant elegit d’entre i pels grups de recerca presents a 'ambit

- ElcapdelaUTG

El Consell de Direcci6 tindra com a funcions definir i fer el seguiment de les linies estratégiques i el cataleg
de serveis, aixi com proposar millores d’aquests serveis.

0. Formaci6 del PAS

El Servei de Desenvolupament Professional, dissenyara i desenvolupara un pla de formacié del PAS per tal
de facilitar la gestié del canvi i la integracié de les persones de la UTG.

El cap de la UTG facilitara I'adquisicié dels coneixements i la formacié necessaria al PAS de cada unitat per
al desenvolupament de les funcions assignades, mitjangant la transmissio interna de coneixements entre el
PAS de la propia unitat i/ o desenvolupant programes especifics de formacié en aspectes concrets amb el
Servei de Desenvolupament Professional i/o d’altres Serveis de 'UPC.

10
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10. Adscripci6, representacio i participacio del PAS

Els llocs de treball del PAS que passin a estar adscrits a la UTGCDB i les persones que els ocupen passen
a dependre organicament del cap de la UTG.

El PAS adscrit a la nova unitat, participara en els 6rgans de govern i d’'altres organs col-legiats de la manera
prevista a les normatives vigents de la UPC

11. Cataleg de prestacions

Per tal de fer visible el suport que oferira la UTGCDB s’ha dissenyat un cataleg de prestacions per a tots els
seus usuaris, en base als catalegs de prestacions de les UTG’s implantades, on s’ indica 'ambit de servei
corresponent i els usuaris a qui van dirigides les prestacions.

El catdleg de prestacions é€s un eina dinamica, que s’actualitza periddicament per tal d’adaptar-la a les
necessitats reals.

(Annex 2).

12. Implantacio

La implantaci6 es fara efectiva a partir de la data d’aprovacié del document de Modificacions RLT PAS per
part dels drgans de govern.

13. Seguiment i millora

Es fara un seguiment del funcionament de la UTG, amb I'objectiu de detectar mancances i, si s’escau,
proposar actuacions per millorar I'eficiéncia.

11
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ANNEX 1

MODIFICACIO RLT DEL PAS

13



RELACIO DE LLOCS DE TREBALL DEL PERSONAL D'ADMINISTRACIO | SERVEIS

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
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CONSELL SOCIAL
11 d'abril de 2016

Data Efectes

CREACIONS 1 de juny de 2016
Diferéncia cost
estructural

Nre Unitat organitzativa Ambit  [Perfil Tipus | Grup [Nv|CE|CLT |Denominacié Jornada pFrg‘r/riY;ﬁj Localitat EOREY
1 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM CAP 2 NIVELL 1F F AlA2 (24| | Cap Unitat Estudis Grau, Master i Doctorat JP-TC C BARCELONA 45.380,84 €
2 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM CAP 2 NIVELL 2F F AlA2 (24 L Cap Unitat Recursos i Serveis JP-TC C BARCELONA 41.265,40 €
3 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM CAP 2 NIVELL 2 F F AlA2 (24| L Cap Unitat Suport Institucional i Rel. Externes JP-TC C BARCELONA 41.265,40 €
4 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM CAP 2 NIVELL 2 F F AlA2 (24| L Cap Unitat Suport Institucional i Rel. Externes JP-TC C BARCELONA 41.265,40 €
5 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM CAP 2 NIVELL 3 F F Al1A2 [22 | R Cap Unitat Suport Departaments JP-TC C BARCELONA 36.396,36 €
6 | 194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 1F A1A2 F AlA2 (22| O Técnic/a JP-TC C BARCELONA 38.198,44 €
7 _[194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __ |TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 1F A1A2 F AlA2 22| O Técnic/a JP-TC C BARCELONA 38.198,44 €
8 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __ |TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 2 F Cic2 [16( X Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 25.263,99 €
9 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 2 F Cic2 [16 | X Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 25.263,99 €
10 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __ |TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 1F A1A2 F AlA2 (22| O Técnic/a JP-TC C BARCELONA 38.198,44 €
11 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM _ |TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 2F F A1A2 [22 | R Técnic/a JP-TC C BARCELONA 36.396,36 €
12 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 2F F A1A2 [22 | R Técnic/a JP-TC C BARCELONA 36.396,36 €
13 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3 F A2C1 (20| T Técnic/a d'ad racié JP-TC C BARCELONA 31.120,48 €
14 [194 |[UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3 F A2C1 (20| T Técnic/a d'ad racié JP-TC C BARCELONA 31.120,48 €
15 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 (18| V Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
16 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 (18| V A ratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
17 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 (18| V A ratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
18 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 [18| V A ratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
19 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 [18| V Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
20 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 [18| V Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
21 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 [18| V Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
22 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 (18| V Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
23 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 1 F Cic2 (18| V Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 26.166,18 €
24 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 2 F CiC2 [16 | X Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 25.263,99 €
25 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 2 F Cic2 (16| X Administratiu/va JP-TC C BARCELONA 25.263,99 €
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26 194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM __|TECNIC/A DE SUPORT NIVELL 2 Administratiu/va JP-TC BARCELONA 25.263,99 €
27 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM _ |OPERATIU D'ADMINISTRACIO NIVELL 1 Auxiliar Administratiu/va JP-TC BARCELONA 21.595,88 €
28 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS TIC CAP SIC NIVELL 2 Cap SIC JP-TC ) |BARCELONA 47.562,22 €
29 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS TIC TECNIC/A IC NIVELL 1 | _|Tecnic/a Superior en IC JP-TC ) [BARCELONA 37.619,62 €
30 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS TIC TECNIC/A IC NIVELL 1 | _|Tecnic/a Superior en IC JP-TC ) |BARCELONA 37.619,62 €
31 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS TIC TECNIC/A IC NIVELL 2 K _[Técnic/alC JP-TC ) [BARCELONA 31.382,50 €
32 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS TIC TECNIC/A IC NIVELL 2 K _[Té&cnic/alIC JP-TC ) |BARCELONA 31.382,50 €
33 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS TIC SUPORTEN IC NIVELL 2 O |Suport en IC JP-TC ) |BARCELONA 26.097,84 €
34 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS RECEPC |RESPONSABLE SERVEIS DE RECEPCIO N1 K _|Rble. Serveis Recepcié JP-TC ) |BARCELONA 28.126,92 €
35 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS RECEPC |AUXILIAR DE SERVEIS Q _|Auxiliar de Serveis T-1C ) |BARCELONA 20.854,54 €
36 | 194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS RECEPC |AUXILIAR DE SERVEIS Q _|Auxiliar de Serveis T-1C ) [BARCELONA 20.854,54 €
37 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS RECEPC |AUXILIAR DE SERVEIS Q _|Auxiliar de Serveis T-1C ) |BARCELONA 20.854,54 €
38 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS RECEPC |AUXILIAR DE SERVEIS Q _|Auxiliar de Serveis JP-TC ) [BARCELONA 20.854,54 €
39 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS RECEPC |AUXILIAR DE SERVEIS Q_|Auxiliar de Serveis JP-TC ) |BARCELONA 20.854,54 €
40 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS MANT _ [CAP DE MANTENIMENT NIVELL 1 D _|Cap de Mant JP-TC ) [BARCELONA 41.495,26 €
41 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS MANT __ |[ENCARREGAT DE MANTENIMENT M _[Encarregat/ada de Mant JP-TC ) |BARCELONA 27.589,68 €
42 _[194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS MANT | TECNIC/A DE MANTENIMENT O |Tecnic/a de Mant JP-TC ) [BARCELONA 26.097,84 €
43 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS MANT _|TECNIC/A DE MANTENIMENT O |Tecnic/a de Mant JP-TC ) |BARCELONA 26.097,84 €
44 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS ADM _ |CAP DE TALLER | LABORATORI G1 H |CapdeTL JP-TC ) |BARCELONA 38.667,58 €
45 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB | TALL |TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 2 N__|Teécnic/aTL j ) JP-TC ) |BARCELONA 29.999,50 €
46 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB I TALL [TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 2 N Z‘ézﬁ/a TL JP-TC ) |BARCELONA 29.999,50 €
47 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB | TALL |TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 2 N Té}qic(ﬁL JP-TC ) |BARCELONA 29.999,50 €
48 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB I TALL |TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 3 \O\zlbic/a\ﬂ JP-TC ) |BARCELONA 26.097,84 €
49 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB | TALL |TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 3 /é Q Técnic/a TL JP-TC ) [BARCELONA 26.097,84 €
50 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB I TALL [TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 3 ; O |Tecnic/aTL JP-TC ) |BARCELONA 26.097,84 €
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51 [194|UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB | TALL |TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 3 1 3 ] Tecnic/a TL JP-TC [ (*) [BARCELONA 26.097,84 €
52 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB I TALL [TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELL 3 L —3 Tecnic/a TL JP-TC [ (*) [BARCELONA 26.097,84 €
53 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB I TALL [TECNIC/A DE TALLER i LABORATORI NIVELE 3\ L 3 Tecnic/a TL JP-TC [ (*) [BARCELONA 26.097,84 €
54 [194 |UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB I TALL [TECNIC/A DE TALLER i LABORATORINIVELL 3 L 3 Tecnic/a TL JP-TC C (*) [BARCELONA 26.097,84 €
o)
55 [194 [UNITAT TRANSVERSAL DE GESTIO DEL CAMPUS DIAGONAL-BESOS LAB I TALL [TECNIC/A DE TALER i LABORATORI NIVELL 3 L 3 Tecnic/a TL JP-TC 3 (*) [BARCELONA 26.097,84 €
1.641.407,19 €
* Data Efectes 11 d'abril de 2016
LLEGENDA
Codi LT Ambit Grup Denominacié Forma provisié
Codi Llloc de treball Ambits funcionals d'acord el Manual de Perfils Grup de classificacio Denominaci6 del lloc de treball C: Concurs
UPC aprovat. DOCUMENT CG 40/1 2005 Jornada CM: Concurs de meérits

Unitat Organitzativa
Codi i denominacié
Unitat

ADM: Administraci6

BIBL: Biblioteca

LAB | TALL: Laboratoris i tallers
MANT: Manteniment

REC: Recerca

RECEPC: Recepci6

TIC: TIC

Tipus

E: Eventuals
F: Funcionaris
L: Laborals

Nv

Nivell del complement de desti

CE
Complement Especffic

CLT
Complement de Lloc de
Treball

JC: Jornada continuada matins

JP: Jornada partida

T: Jornada de tarda

N: Jornada nocturna

PD: Jornada partida amb dissabtes alterns
MD: Jornada de mati amb dissabtes alterns
TD: Jornada de tarda amb dissabtes alterns
E: Jornada especial

PL: Jornada Plena

TC: Temps Complet

TP: Temps Parcial

LD: Lliure designacié
LN; Lliure nomenament
(*) Capacitat provada

Localitat
Localitat del lloc de treball
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AMBIT DE SERVEIS PROCESSOS PRESTACIONS

a

e]03s3 0122311 dinb3

nnsuj/auswenedag

0122341
je10300Q 3|9y

jejuelpnisy

svd
131581 *31qY

1ad
suJaIx3

Elaboracié de memories graus i masters.
Elaboracié d'informes de seguiment

Planificacid i gesti6 estudis grau,

5 q Verificacid, seguiment dels plans
master i doctorat bEEE P

d'estudi de grau i master . K -, .
Seguiment implementacié de millores

x

Oferta estudis
Oferta de places
Encarrec Académic (alta/baixa assignatures, assignacié codis,
definicié grups, assignacié PDI responsable, assignacié PDI tribunals,
assignacio tutors)
Definicié plans d'estudi
Guies docents assignatures
Normatives académiques especifiques
(Calendaris tramits académics)
Programacié de matricules
Programacié mobilitat estudiants OUT
Programacié mobilitat estudiants IN
Planificacié académica dels estudis de Calendaris académics
grau i master Programacié d'horaris
Programacid avaluacié continuada
Programacié avaluacio curricular
Planificacié campus virtual
Programaci6 avaluacié masters (quadrimestral/anual)
Programacié de tribunals TFG / TFM
Procediment i condicions d'acces i admisié
Definicié d'indicadors académics
Assignacid de recursos per a |'activitat docent
(Aules)
Programacié implementacié de noves titulacions
Aprovacié de la planificacio pels érgans de govern corresponents
(Comissions Académiques de I'Escola i dels masters, Equip directiu, Responsables de masters, ...)

=

X X X X X X

X X X X X

X X X X X X X X X X x X
X X X X

Prisma

E-secretaria

Aplicatius: admissions, PFC, practiques,...
Actualitzacié apartat academic web

Actualitzacié sistemes
d'informacioé

X X X X

Preinscripcid i accés
Matricula
Bequesi Ajuts
Seguiment altes i baixes PDI assignatures
(Responsables i col-laboradors)
Organitzaci6 academica dels estudis Gesti6 d'aules docencia i avaluacio
de grau i master Gestio de convenis de practiques amb estudiants
Convenis LLP- Erasmus training
Acords per a I’obtencié de doble o triple diploma amb universitats estrangeres
Acords bilaterals Erasmus o d’intercanvi amb universitats estrangeres

x

X X X X x
X X X X x
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Planificacio i gestio estudis grau i
master (cont.) Organitzacié academica estudis de

graus i masters (cont.)

Seguiment de la docéncia dels
estudis de grau i master

Informacié a l'usuari i gestié
de tramits, dels estudis de grau i
master

Gestio de la mobilitat dels estudiants OUT

Gestid de la mobilitat dels estudiants IN

Organitzacid Tribunals TFG i TFM

Avaluacié TFG i TFM

Coordinacié amb universitats partners per dobles titulacions internacionals
Avaluacions curriculars graus i masters

Coordinacié amb universitats partners (erasmus mundus, KIC i interuniversitaris)

X X X X x X X

X X X X X

Seguiment d'indicadors d'activitat académica i de docéncia
Gestid i seguiment d'incidencies

Analisi de I'activitat docent

Organitzacié enquestes estudiantat

Seguiment Pla d'accid tutorial

Gestio de titols

Promocions titulats

Informes d'avauacié docent

X X x X x

x

X X X x

Informacié i assessorament a |'usuari

(E-secretaria, presencial, telematica i telefonica)

Seguiment i actualitzacié informacié web

Analisi, proposta i resolucié de reconeixements i convalidacions
Adaptacions i transferéncies de credits

Analisi, proposta i resolucié de reconeixements crédits lliure eleccid i crédits optatius dels graus
Modificacions de matricula

Canvis de grups

Gesti6 de |'expedient

Analisi, proposta i resolucié de continuitat d'estudis

Canvis de modalitat de dedicacié als estudis

Simultaneitat d'estudis

Renuncies de matricula de 1r curs

Reserves de plaga

Homologacio de titols estrangers

Legalitzacié documentacié académica amb afectes a l'estranger
Sol-licitud extraordinaria de matricula i/o defensa de TFG/TFM
Verificacié de documentacié

Certificacions, faig constar, etc

Sol.licitud de titols

Altres (Sol-licituds al director, CFIS, etc)

Devolucié de pagaments

Gesti6 de descomptes

Gestid de |'arxiu de |'expedient obert

X X X X x

x

X X X X X X x X X x X X X x X X x X X X x X
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Planificacid i gesti6 estudis grau,
master i doctorat (cont.)

Relacions internacionals i admissions
dels programes de doctorat

Organitzacié i gestio dels programes de
doctorat

Informacié a l'usuari dels programes de
doctorat

Suport institucional i relacions

externes S L
Planificacié estratégica

Comunicacié institucional i projeccié exterior

Pla de Relacions Internacionals

Programes de mobilitat internacional

Gestio de programes de mobilitat del PDI, LLP- Erasmus STA, etc.
Acords de masters internacionals

Gestid de les visites internacionals

Projectes conjunts de programes Europeus

Xarxes internacionals (KIC,...)

Sessions d’informacid dels programes de mobilitat internacional
Orientation Week

Welcoming Day for Foreign Students

X x X x X X X X X X

X X X X X X

Oferta de Programes de Doctorat
Normatives especifiques academiques

x

Suport als coordinadors i a les Comissions Académiques

Procediment i condicions d'accés i admisi6 als Programes de Doctorat (verificacié documentacio,......)
Distribucié encarrec académic per programa

Altes i baixes de directors i tutors per programa

Matricula

Gestio de I'expedient del doctorand

Convocatories de propostes de tesi i pla de recerca.

Gestio de convenis amb altres Universitats (dobles doctorats, semipresencials,etc.)

Matricula Diposit de tesi : Avaluacid previa i verificacié documentacio

Lectura de tesi: Designacié del tribunal, elaboraci6 del pressupost, organitzacié de I'acte de defensa,
organtizacio dels trasllats i estada dels membres del tribunal, convocatoria i organitzacié de I'acte de defensa.
Ajuts per ala mobilitat del PDI en el marc d'un programa de doctorat: difusid, presentacid, organtizacié dels
trasllats i justificacid.

Ajuts per a la mobilitat d' estudiants de doctorat: difusid, presentacid, organitzacio dels trasllats i justificacio.
Actes i avaluacions (tutories)

Mencié cap a I’excel-léncia de programes de doctorat

Beques i Ajuts

Verificacié: seguiment i avaluacié programa de doctorat

Beques i Ajuts

Gestio de la Mobilitat in/out (doctorands)

Titols

X x X x

X X X X X

x

X X X X

x

Proposta i resoluci6 de reconeixements de crédits i convalidacions
Certificacions i Faig constar especifics

Actualitzacié de les webs dels Programes de Doctorat

Informacié i assesorament a l'usuari (presencial, telematica i telefonica)

Elaboracié i seguiment del Pla estrategic

Planificacié estratégica UPC: projectes estrateégics (analisi necessitats, viabilitat, elaboracié, memories de
seguiment i finals)

Seguiment indicadors contracte programa UPC / Generalitat

Avaluacié institucional del Centre (enquestes, bustia suggeriments,...)
Avaluacions especifiques a peticié de la UPC
Verificacio i seguiment acreditacid de les titulacions

Pla de comunicacid institucional i projeccié exterior : elaboracid de plans especifics de comunicacid.
Publicacions: memoria, guia de I'Escola, dossier de comiat, diptics titulacions, etc.
Material adhoc de promocié i presentacions
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Comunicacié institucional i projeccié exterior

Orientaci6 i acollida a I'estudiantat

Captacié i promocid dels estudis del Centre

Suport institucional i relacions Insercié laboral
externes (cont.)

Convenis institucionals amb empreses,
administracions i altres universitats

Actes Académics, institucionals , de promocié
ide mecenatge

Funcionament dels organs de govern i de
direccié de I'escola

Gestio de recursos i serveis
Planificacié economica

Execucié del pressupost

Gestié de tresoreria

Adgquisicions de bens i serveis

Imatge corporativa X X
Manteniment web X X
Sessions d’orientacié estudiantat de nou accés (graus, masters) X X X
Enquesta estudiantat nou accés X X X
Sessions d'acollida X
Jornades de formacié per a doctorands X X X
Pla de promocié dels estudis X X

Activitats de promocid (tallers i conferéncies, tutoritzacié treballs recerca, presentacions, trameses, etc.) X X X
Promocid internacional del Centre X X

Borses de practiques i de treball X X
Jornades, presentacions d’empreses, orientacio laboral al'escola,..) X X
Convenis marc, de patrocini, de col.laboracié de practiques amb empreses, especifics diversos. X X
Inauguracié del curs X

Acte de graduacié dels estudiants de |’Escola X

Jornades técniques X X

Actes d’homenatge i reconeixements (empreses, personal intern, millors expedients,....) X X X
Activitats de divulgaci6 cientifica X X
Funcionament dels 6rgans de govern i comissions consultives X

Suport a l'equip directiu X

Suport als organs de govern (convocatories, actes,...) X

Processos electorals (Escola, UPC) X

Elaboracio6 del Reglament del Centre i altres normatives X

Punts DIC, mérits gestio X

Intranet dels organs de govern i comissions X

Convocatories d’ajuts de |’Escola (associacions, innovacié docent, ...) X X

Analisi de necessitats i viabilitat de projectes X

Elaboraci6 del pressupost anual i plans plurianuals d’inversio X

Seguiment i avaluacid del pressupost: Elaboraci6 d’informes economics X X

Obertura i tancament del pressupost de I'Escola i departaments X X

Normativa tancament de I’exercici X X

Facturacio a Tercers X X

Gesti6 d’ingressos X X

Explotacio de pressupost de despeses X X

Gestid de I'inventari X X

Pagaments: en efectiu, xec, transferéncia, VISA director X X

Seguiment dels comptes d'avancada X X X
Conciliacié bancaria i arqueig de caixa X X

Prospectiva de mercat i informes comparatius X X

Gesti6 de compres X X

Elaboraci6 d'enquestes de satisfaccio dels serveis X X

Expedients de contractacié administrativa X X

Viatges docents i d’estudis, Convocatories escola, actes institucionals, KIC,etc. X X
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Informacié personal i documental

Administracié PDI i PAS

Gestié de serveis i espais

Consergeria

Serveis TIC

Estratégia i planificacié

Serveis TIC aladocénciaia
I'aprenentatge

Serveis a la Recerca

Gestié Web escola: definicid de continguts...

Informacié documental: Guies de serveis al professorat i I’estudiantat, Memoria
Gestid d'altres canals de comunicacié

Gestid de Ilistes de distribucio

Taulers d’anuncis

X x X X x

X x X X x

Seguiment calendaris i horaris laborals

Acollida personal de nou ingrés.

Gestid de control de preséncia

Elaboracid i gestio de la proposta del Pla de formacié del PAS

Gestid incidéncies carnets UPC

Gestid beques d’aprenentatge: beques de suport aladocénciai al’escola
Serveis d’atencié immediata

X X X X

Gesti6 d’espais: Sales d’actes, de conferéncies i de reunions, taquilles d'estudiants i gesti6 d'espais comuns
del centre.

Logistica i equipament d’instal-lacions: celebracions d’exposicions, coordinacié i difusié dels actes de I’escola
Estudi de les tarifes dels espais de I’Escola, revisid i modificacié sol-licituds i normativa d’us

Gesti6 de Recursos: videoconferéncies, linies telefoniques, buisties de correu

Control d’accessos als edificis i espais.

Plans de sostenibilitat i estalvi energétic

Supervisioé de serveis subcontractats: Bar, Reprografia, netejai vigilancia.

Gestio dels carnets UPC: assignacio carnets temporals, prorrogues, activacions, regravacions i gestio
d’incidéncies

X X X x x X

X X X X X x

Distribucid correspondéncia interna i externa de I’escola i dels departaments, franqueig, recollida i lliurament,
gestid d’arxius...
Reserva d’aparells audiovisuals: televisor, video, Iliurament de paper d’examen i lectura optica, guix, etc.

Gestid de |'ajut per a la gestid de la mobilitat (Oms Gestid )
Gestid ajuts mobilitat PDI visitants masters oficials i doctorats amb mencid excel-léncia

=

x

Planificacio estratégica TIC i definici6 d'objectius

Assessorament estrategic TIC i informes técnics per a la presa de decisions
Gestio del portfoli de productes i serveis TIC

Planificaci d'inversions TIC

Assessorament en |'adquisicid de serveis i productes TIC

Realitzacié de convenis i acords de servei amb altres unitats

X X X X X X

X X X X X x

Configuraci6 d'espais d'aprenentatge amb suport TIC

Entorns d'e-learning i de campus virtual

Programari per a la docéncia

Suport TIC a TFG/TFM

Laboratori software per ala docéncia

Desenvolupament de Sistemes d'Informacio per la docéncia
Gestid i administracid dels sistemes d'informacié per la docencia
Creacidé de material multimédia de caracter docent

Suport TIC al procés d'avaluacié docent

Projectes d'innovacié docent

<

X X X X X

Configuracié d'entorns de recerca

Programari cientific

Suport TIC a doctorants

Suport i assessorament TIC a projectes de recerca
Informacié i assessorament en I'Us del servei
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Serveis a la Recerca (cont)

Serveis TIC per a la gestio6 universitaria

Atenci6 a l'usuari

Entorn de treball i periférics associats

Infraestructures

Suport direccié departamentsi Ll E [T T A LG BT £ T

instituts i instituts

Assessorament i formacié en metodologies i eines TIC
Desenvolupament, gestid i administraci6 de Sistemes d'Informacié per la recerca
Serveis web i multimédia per a projectes de recerca

Suport TIC a processos de gestid de la UTG

Desenvolupament de nous Sistemes d'informacié per la gestié

Gestio dels sistemes d'informaci per a la gestié universitaria

Gestio de sistemes d'informacié i promocid

Interlocuci6 sistemes d'informacié corporatius

Serveis multimedia i audiovisuals en I'ambit gesti6/direccié

Tractament de la informacio per a la gestid i la presa de decisions per la Docéncia i la Gestio
Interlocucié i suport TIC amb proveidors externs

Peticions de serveis

Acollida usuaris (Estudiantat, PDI, PAS)

Atenci6 a l'usuari i informacié basica sobre els serveis TIC
Gestio d'incidencies TIC

Présteci reserves de material TIC

x

x

X X X X x

X X X X x

X X X X x

Comptes personals als sistemes i aplicatius

Repositoris personals i col-laboratoris de treball col.laboratiu

Estacions de treball (Gestid PAS, Direccid,...) i periférics

Copies de seguretat i recuperaci6 de dades

Accés a la xarxa (veu i dades), als dispositius, configuracid de I'estacid
Llistes de distribucid i adreces de correu institucionals/usuaris genérics
Servei d'impressio

X X X X X X X

X X X X x

X X X X x

X X X X x

X X X X X X X

X X X X x

X X X X x

Configuraci6 i gestio d'espais multimedia

Administracié de servidors, sistemes, Bases de Dades i aplicacions
Gestio de la xarxa de comunicacions de veu i dades
Seguretat i Monitoritzacio de sistemes
Virtualitzacié de servidors i aplicacions

compres TIC

Infraestructura de CPD (SAl, aire condicionat,...)
Gestio de software i de llicencies

Projectes de xarxa per obre nova

Hostings Web

Hostings de servidors i servei per altres unitat
Disseny i desenvolupament de xarxa de dades

X X X X X X

X X X X

X X X X X X

X X X X

X X X X X X X

X X X X X X

X X X X X X X

Informacié i assessorament a departaments
Informes d'avaluacid PDI per departament
Elaboracié de la memoria

Suport direccié

Processos electorals (Dept/Inst)

Suport a |’elaboracié del Reglament del Centre
Punts DIC, meérits gestid

Nomenaments i resolucions

Elaboracid d’altres normatives (practiques, etc.)
Base de dades institucional

Base de dades dels organs de govern

Suport organs de govern i comissions consultives (actes, convocatories,...)

X x x X X x x
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Suport direccié departaments i
instituts (cont) Suport a les direccions de departaments
i instituts (cont)
Suport administratiu dept
Front-office
Assessorament i acompanyament
Gestio de Projectes de Recerca i
Suport a la gesti6 de larecerca i Transferéncia de Tecnologia
TRR

Actualitzacié CV
Atenci6 Usuari PDI

Serveis Técnics Laboratoris

Manteniment Obres i reformes

Manteniment preventiu

283

284

285

286
287

288

289

Elaboracid i aprovacié del pressupost

Suport en |'elaboracié i aprovacié de la planificacio estratégica
Contractacid i concursos PDI (compatitivitat)

Actualitzacié pagina web i intranets d'organs de governs i comissions

X X X x

Suport administratiu departaments i instituts (correspondéncia/documents....)
Gestié de l'inventari

Gestid telefons (altes, baixes, avaries, control consums, pagament...
Actualitzacio llistes de distribucié dept/inst.

Control i seguiment adreces de correu genéeriques

Acollida (PDI, Doctorands, visitants, becaris, ....... )

Permissos de viatge PDI / PSR

Arxiu documental depat/inst

Gestié documentaci6 riscos laborals (in/out empreses)

Distribucié correu - missatgeria - paqueteria

Seguiment i control dels equipaments d'impressi6/fotocopiadora

Distribucié material d'oficina

Actualitzacié taulells d'informaci6 dept/inst (horaris de consulta, informacions diverses....)

Assessorament sobre convocatories i oportunitats d’establiment de convenis.
Sessions informatives i espais de trobada per a potenciar sinérgies entre grups de I’ambit.
Suport elaboracié propostes presentacid projectes i convenis.

Suport execuci6 despeses projectes, convenis i serveis (viatges, adquisicions, contractacié de personal,
tramitacid inscripcions a congresos etc.).

Suport a |'organitzacié de reunions de treball.

Contabilitzacid i control despeses en SAP.

Seguiment dels estats de comptes dels projectes, convenis i serveis.

Gestié de I'inventari.

Suport en les justificacions i tancament de projectes i convenis.

Suport en les auditories de projectes.

Facturacio serveis de laboratoris.

X X X X X x X

X X X X X X X

X X X X X x X

Suport administratiu a ISO17025 dels Laboratoris

Suport al PDI actualitzacid curriculum DRAC.

Informacid i atencié al PDI.

Assessorament adquisicions material laboratori

Instal-lacid, configuracié i manteniment material de laboratori

Serveis técnics de suport a la recerca i transferéncia resultats recerca (assaigs, analisis, mesures, prospeccions,
realitzacid de prototips, treballs de camp, etc.)

Serveis tecnics de suport a la docencia (preparacié de materials i suport en la realitzacid de les practiques).
Informes técnics sobre noves tecnologies, productes i/o equips.

Atenci6 als usuaris del laboratori

Aplicacié normativa tractament i gestio residus

Aplicacié normativa PRL

X X X X

x

x X X X

X X X X

Estudi de noves necessitats.

Assessorament de viabilitat i disseny de reformes d’espais i instal-lacions.
Planificacié d’activitats de les obres

Seguiment i coordinacid de les actuacions de les empreses instal-ladores.
Planificacio, execucid i seguiment del programa de revisions de les instal-lacions.
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Manteniment

Manteniment preventiu

Manteniment Correctiu

Estalvi energétic

299

300
301

303
304
305

306
307

308
309
310
311

Seguiment de les actuacions de les empreses mantenidores.

Atencio, planificacid i assessorament amb |’usuari.
Avaluacio i seguiment de les reparacions realitzades.

Analisis i seguiment dels consums.
Realitzacio i recull de propostes, i estudi de mesures d’estalvi energetic.
Implementaci6 de mesures d’estalvi (automatitzacid, gestio, substitucio de tecnologies...)

Seguiment de les actuacions de I’empresa mantenidora.
Implantacié de les propostes de millores.

Elaboracié d’informes de I’estat de les instal-lacions o d’incidents/accidents.

Elaboracié i actualitzacié de planols i esquemes i dels procediments d’us de les instalelacions .
Col-laboracié amb plans d’emergéncia i d’autoproteccio.

Col-laboracié amb plans de seguretat d’intrusisme i accessos.
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